
Postanowienie 
Komisarza Wyborczego w Krakowie 

z dnia 4 października 2013 r. 
 

w sprawie określenia warunków i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej  
w referendum lokalnym w sprawie odwołania Pani Ewy Filipiak, 

Burmistrza Wadowic oraz Rady Miejskiej w Wadowicach zarządzonym na dzień 
27 października 2013 r. 

 
 
Na podstawie art. 162 §1 i §2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy (Dz. U.  
nr 21, poz. 112 z późn. zm.) w związku z art. 1 pkt 2 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia  
15 września 2000 r. o referendum lokalnym (Dz. U. nr 88, poz. 985 z późn. zm.) oraz 
uchwały Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 27 września 2010 r. w sprawie określenia 
warunków i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad 
powiatów, sejmików województw, Rady m. st. Warszawy i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz 
wójtów, burmistrzów i prezydentów miast Komisarz Wyborczy w Krakowie postanawia co 
następuje: 
 

§1 
1. Udostępnia się nieodpłatnie system informatyczny Krajowego Biura Wyborczego pod 
warunkiem zapewnienia sprzętu komputerowego oraz dostępu do sieci publicznej Internet 
przez Burmistrza. 
2. Specyfikacja techniczna sprzętu komputerowego stanowi załącznik nr 1 do postanowienia. 
 

§2 
Powołuje się Pana Adriana Chrzana, pracownika Delegatury Krajowego Biura Wyborczego  
w Krakowie jako Pełnomocnika Komisarza do spraw obsługi informatycznej referendum. 
Zadania pełnomocnika stanowią załącznik nr 2 do postanowienia. 
 

§3 
Zadania Pełnomocnika ds. obsługi informatycznej Komisji Do Spraw Referendum stanowią 
załącznik nr 3 do postanowienia. 
 

§4 
Zadania operatora obwodowej komisji do spraw referendum stanowią załącznik nr 4  
do postanowienia. 
 

§5 
Koszty obsługi informatycznej Miejskiej Komisji Do Spraw Referendum pokrywa Burmistrz. 
 

§6 
Postanowienie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega publikacji na stronie 
internetowej Delegatury. 
 
 

Komisarz Wyborczy 
W Krakowie 

 
(-)Teresa Rak 



Załącznik Nr 1 
do postanowienia 

Komisarza Wyborczego w Krakowie 
z dnia 4 października 2013 r. 

 
 

Wymagania techniczne dla sprzętu komputerowego 
 
 
1. Stacje robocze przeznaczone dla obsługi organów wyborczych powinny spełniać 

następujące wymagania konfiguracyjne i wydajnościowe: 
1) komputer typu PC (biurkowy lub laptop); 
2) wyposażenie w: 

a) port umożliwiający podłączenie drukarki, 
b) port USB pozwalający na zapisanie danych na zewnętrznym nośniku 

informacji, 
c) nagrywarkę, 
d) dysk twardy (co najmniej 200 MB wolnej przestrzeni), 
e) mysz, 
f) ewentualną kartę sieciową, umożliwiającą podłączenie do sieci lokalnej (w 

przypadku instalacji wielostanowiskowej); 
3) system operacyjny Windows 2000 lub nowszy; 
4) co najmniej procesor Pentium III i 512 MB RAM,. 

2. Serwery baz danych przeznaczone dla obsługi TKW (w przypadku instalacji 
wielostanowiskowych) powinny spełniać wymagania określone w pkt. 1 ppkt 1 i 2 
oraz posiadać co najmniej procesor Pentium IV, 1 GB RAM i system operacyjny 
Windows, umożliwiający współdzielenie zasobów dyskowych; 

3. W przypadku TKW jest wymagane, a w przypadku OKW zalecane, połączenie  
z siecią Internet. 

4. Drukarki obsługujące format A-4, przystosowane do współpracy z systemem 
operacyjnym komputerów, podłączone do komputera. 

5. Pomieszczenie przeznaczone na informatyczną obsługę wyborów powinno być 
wyposażone w: 
1) gniazdko telefoniczne bądź stałe łącze do sieci Internet; 
2) zasilanie 220-230 V prądem 6-10 A, z uziemieniem (ewentualnie zerowaniem)  

i zabezpieczeniem przeciwporażeniowym; 
3) stolik i krzesło ergonomiczne dla operatora; 
4) dodatkowy stół na dokumenty; 
5) dodatkowe oświetlenie ergonomiczne. 



Załącznik Nr 2 
do postanowienia 

Komisarza Wyborczego w Krakowie 
z dnia 4 października 2013 r. 

 
 

Zadania Pełnomocnika Komisarza do spraw obsługi informatycznej 
referendum 

 
 

1. Pełnomocnik komisarza wyborczego do spraw obsługi informatycznej jest 
powoływany przez komisarza i jemu podlega przy wykonywaniu powierzonych mu 
zadań. 

2. Do zadań merytorycznych pełnomocnika komisarza wyborczego do spraw obsługi 
informatycznej należy: 
1) przeprowadzenie szkolenia dla Pełnomocnika ds. obsługi informatycznej Komisji 

Do Spraw Referendum oraz operatorów komisji obwodowych; 
2) nadzór nad informatyczną obsługą Komisji Do Spraw Referendum; 
3) rejestracja w systemie informatycznym użytkowników obsługi informatycznej 

referendum; 
4) generowanie i dystrybucja haseł do pobrania licencji dla Pełnomocnika  

ds. obsługi informatycznej Komisji Do Spraw Referendum, operatorów komisji 
obwodowych i przewodniczących obwodowych komisji ds. referendum; 

5) nadzór nad generowaniem licencji przewodniczących komisji obwodowych  
i operatorów obsługi informatycznej OKW; 

6) ewentualna zmiana haseł dla przewodniczących i operatorów obsługi 
informatycznej OKW; 

7) nadzór nad wprowadzaniem i aktualizowaniem w systemie informatycznym: 
a) katalogu obwodów głosowania i okręgów wyborczych oraz ich granic, 
b) słowników, 
c) liczby uprawnionych do głosowania w meldunku przedwyborczym; 

8) wprowadzenie do systemu składów: Komisji Do Spraw Referendum oraz komisji 
obwodowych oraz kontrola tych danych; 

9) wprowadzenie do systemu operatorów komisji obwodowych; 
10) nadzór nad dystrybucją oprogramowania i plików definicyjnych z danymi 

wyborczymi; 
11) weryfikacja poprawności arytmetycznych wprowadzanych wyników 

głosowania w obwodach głosowania i wyniku referendum; 
12) przygotowanie obwieszczenia o wynikach głosowania w referendum; 
13) udzielanie niezbędnej pomocy Pełnomocnikowi ds. obsługi informatycznej 

Komisji Do Spraw Referendum; 
3. Do zadań organizacyjnych i technicznych pełnomocnika należy: 

1) zapewnienie sprawnego przygotowania systemu informatycznego, w tym: 
a) sprawdzenie poprawności działania sprzętu komputerowego  

i telekomunikacyjnego, 
b) ścisłe przestrzeganie zaleceń dotyczących konfiguracji systemu; 



2) zapewnienie wykonania instalacji systemu, sieci lokalnej z drukarką  
w pomieszczeniach przeznaczonych na informatyczną obsługę wyborów; 

3) usuwania ewentualnych usterek i awarii; 
4) skompletowanie niezbędnych materiałów eksploatacyjnych; 
5) zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostępem,  

a w szczególności zarządzanie prawami dostępu użytkowników w oparciu o 
politykę bezpieczeństwa. 



Załącznik Nr 3 
do postanowienia 

Komisarza Wyborczego w Krakowie 
z dnia 4 października 2013 r. 

 
 

Zadania Pełnomocnika ds. obsługi informatycznej Komisji Do Spraw 
Referendum 

 
Do zadań pełnomocnika należy: 

1) udział w szkoleniu organizowanym przez Pełnomocnika Komisarza; 
2) potwierdzenie odbioru loginu i hasła pełnomocnika ds. obsługi informatycznej 

Komisji Do Spraw Referendum; 
3) przygotowanie instalacji sprzętu i oprogramowania oraz łącza do sieci 

publicznej; 
4) zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostępem; 
5) powołanie, w miarę potrzeby, operatorów wprowadzania danych (na poziomie 

gminy); 
6) nadzór nad wprowadzeniem aktualnych danych do meldunku; 
7) ustalenie, najpóźniej w przeddzień głosowania, z przewodniczącym Komisji  

Do Spraw Referendum harmonogramu pracy; 
8) dwukrotne wprowadzenie z protokołów komisji obwodowych danych  

o wynikach głosowania w referendum (dotyczy protokołów sporządzonych przez 
komisje obwodowe w formie tradycyjnej); 

9) weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wynikach głosowania  
w referendum, przekazanych przez przewodniczącego obwodowej komisji  
ds. referendum; 

10) w przypadku wystąpienia błędów — wydrukowanie i przekazanie 
przewodniczącemu komisji zestawienia błędów i ostrzeżeń do wprowadzonego 
protokołu głosowania; 

11) w przypadku wystąpienia ostrzeżeń, wydrukowanie i przekazanie 
przewodniczącemu raportu ostrzeżeń do wprowadzonego protokołu głosowania; 

12) przesłanie do serwera zatwierdzonych licencją pełnomocnika danych zawartych 
w podpisanych przez komisje protokołów głosowania; 

13) prowadzenie ewidencji operatorów obwodowych komisji ds. referendum 
zawierającej dane kontaktowe, ustalony sposób przekazywania haseł  
i oprogramowania oraz danych definicyjnych; 

14) dystrybucja haseł dla operatorów i przewodniczących obwodowych komisji  
ds. referendum za potwierdzeniem tożsamości; 

15) dystrybucja oprogramowania dla komisji obwodowych na obszarze gminy oraz 
nadzór nad wersjami aktualizacyjnymi oprogramowania; 

16) dystrybucja danych definicyjnych dla komisji obwodowych (pobieranie  
i udostępnianie plików); 

17) przygotowanie wydruków formularzy protokołów wyników głosowania  
w obwodzie (dla ewentualnego ręcznego sporządzenia protokołów); 

18) wsparcie techniczne dla operatorów obwodowych komisji ds. referendum  
w obsłudze oprogramowania; 



19) przyjmowanie uwag dotyczących działania programu oraz udzielanie w tym 
zakresie wsparcia technicznego operatorom obwodowych komisji  
ds. referendum; 

20) zgłaszanie uwag dotyczących działania programu do pełnomocnika komisarza 
wyborczego; 

21) przyjmowanie meldunków od operatorów obwodowych komisji ds. referendum 
o wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualności danych definiujących. 



Załącznik Nr 4 
do postanowienia 

Komisarza Wyborczego w Krakowie 
z dnia 4 października 2013 r. 

 
 

Zadania operatora obwodowej komisji wyborczej 
 
 
Do zadań operatora należy: 

1) udział w szkoleniu organizowanym przez Pełnomocnika Komisarza; 
2) potwierdzenie odbioru licencji i hasła operatora; 
3) przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostępu do 

sieci publicznej i instalacji oprogramowania; 
4) potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych danych 

definiujących, z podaniem bieżącej wersji oprogramowania oraz daty 
wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych; 

5) ustalenie, najpóźniej w przeddzień głosowania, z przewodniczącym obwodowej 
komisji ds. referendum miejsca i harmonogramu pracy; 

6) dwukrotne wprowadzenie danych z przekazanych przez przewodniczącego 
obwodowej komisji ds. referendum projektów protokołów wyników głosowania 
w referendum; 

7) w przypadku wystąpienia błędów — wydrukowanie i przekazanie 
przewodniczącemu obwodowej komisji ds. referendum zestawienia błędów  
i ostrzeżeń do wprowadzonego protokołu; 

8) w przypadku wystąpienia ostrzeżeń — wydrukowanie i przekazanie 
przewodniczącemu raportu ostrzeżeń do wprowadzonego protokołu; 

9) sygnalizowanie przewodniczącemu OKW niezgodności liczby uprawnionych, 
niezgodności danych dotyczących siedziby komisji lub godzin rozpoczęcia  
i zakończenia głosowania; 

10) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie przewodniczącemu obwodowej 
komisji ds. referendum niezbędnej liczby egzemplarzy protokołów wyników 
głosowania; 

11) przesłanie do serwera, po wprowadzeniu licencji przez przewodniczącego, 
danych z protokołów wyników głosowania; 

12) zapisanie, po zatwierdzeniu licencją przez przewodniczącego OKW, danych  
z protokołu wyników głosowania w obwodzie na zewnętrznym nośniku, w celu 
przekazania Miejskiej Komisji Do Spraw Referendum (tylko w przypadku braku 
dostępu do sieci Internet lub awarii łącza). 


